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Obecnd ustanoveni
Na zdkladé § 30 odst. 1 zdkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,

vy$$im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
vyddvdm jako statutdrni orgdn DDM Strakonice tento vnitfni rdd, kterym se
upresnuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zdstupci, ucastniky
zdjmového vzdéldvdni a zaméstnanci DDM.

Cdst 1.

VSEOBECNA USTANOVENI

Cldnek 1
UVODNi USTANOVENI

1. Vnitfni fad Domu déti a mlddezZe Strakonice, Na Ohradé 417 (ddle jen ,DDM")
upravuje v souladu s pfislusnymi prdavnimi predpisy zejména:

zdkladni organizacni pravidla ¢innosti DDM, prdava a povinnosti déti,
7dkd a studentl (ddle jen ,ucastnici*) a jejich zakonnych zdstupcd,
jakoz i podrobnosti vzdjemnych vztahd mezi Géastniky, jejich zdkonnymi
zdstupci a pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci DDM,

provoz a vnitfni rezim Skolského zafizeni (Domu déti a mladeze)

podminky zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi Gcastnikl i
zaméstnanc, véetné prevence vzniku a minimalizace rizikového

chovdni

podminky zachdzeni s osobnim a svéfrenym majetkem,

podminky zdvérecného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zdjmoveé
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¢innosti.
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2. Vnitrni fad predstavuje zdkladni vnitini normu DDM jako Skolského zafizeni

ve smyslu zdkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisd.

3. Vnitfni fdd DDM je vyddn v ndvaznosti na zdkon ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zdkon,
ve znéni pozdéjsich predpisl, jehoz ustanoveni ddle konkretizuje a rozpracovadvad
pro podminky ¢innosti DDM.

4. Na tento vnitrni fadd navazuji dalsi vnitfni predpisy, pokyny a smérnice vydané
feditelem DDM, které podrobné rozpracovdvaji danou problematiku a upresnuiji
jejich aplikaci v praxi.
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Cdst Il

ZAKLADNIi ORGANIZACNI PRAVIDLA TYKAJICi SE PRAV A POVINNOSTI
A VZAJEMNYCH VZTAHU UCASTNIK0 ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Clének 2

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI (zZV)

O

UCASTNIK ZAJMOVEHO VZDELAVANI MA PRAVO:

ucastnit se dle svého vlastniho uvdzeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavdni
organizovaného v DDM;

na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani;

na svobodu mysleni, sveédomi a vyzndni;

na vyjadfeni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsaddm
slu§ného chovdni);

sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu
zdjmového Utvaru (krouzku, kurzu), vedoucimu oddéleni, vedoucimu pracovisté,
fediteli nebo jeho zdstupci;

uzivat zafizeni DDM, prostory, pomlcky, materidl a odbornou literaturu
v souvislosti se zdjmovym vzdéldvdnim, a to v souladu s pokyny vedouciho
zdjmového utvaru, pedagoga volného €asu a dalsich oprdvnénych osob;

na ochranu pred véemi druhy ndsili a vSemi formami zneuzivdni;

na poskytnuti pomoci v nesndzich;

pozdadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky
z oblasti zdjmového vzdéldavdani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pripadé
nemoci;

v pripadé potreby a se souhlasem vedouciho odejit na WC;

na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho v pripadé unavy nebo hladu.
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UCASTNIK ZAJMOVEHO VZDELAVANI JE POVINEN:

chrdnit zdravi své i svych kamarddd a ucastnikl zdjmového vzdéldvani,
dodrZzovat pravidla hygieny, bezpecnosti a pozdarni ochrany v prostordch DDM
i mimo né&, pri veskerém pocindni mit na paméti nebezpedi Urazu;

informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového
vzdélavani;

dodrzovat zdsady slusného a kulturniho chovdni, zfetelné oslovovat a zdravit
vedouci zdjmovych Utvard, zaméstnance DDM a v§echny hosty;

chodit do DDM c¢isté a vhodné upraven s ohledem na charakter ¢innosti;

do zdjmovych utvard a na aktivity DDM chodit véas, shromazdovat
se v prostordch ktomu uréenych a dbdt pokynd svého vedouciho nebo
povérené osoby;

odklddat svrchni odév a venkovni obuv v Satndch ¢&i na jinych uréenych mistech.
Zatimco ve spole¢nych prostordch budovy se mize pohybovat bez pfezouvani,
do veskerych zdjmovych prostor (uéebny, klubovny, sdly) je povinen vstupovat
vyhradné v Cisté prezlvkové obuvi;

ridit se a dodrzovat provozni rddy odbornych uceben a prostor uréenych
k ¢innosti;

pri prechdzeni zucebny do ucebny nebo do jinych prostor vrdmci zafizeni
se chovat slusné a respektovat pokyny svého vedouciho;

pri ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitfnimi rady daného
zafizeni, ve kterém probihd &innost (télocviéna, plavecky bazén, klubovna),
a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob;

s veSkerym majetkem, uCebnicemi, pomUckami zachdzet Setrné, ndhrada za
umyslné zni¢eny majetek se ridi prisluSnymi prdvnimi predpisy;

béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probihd ¢innost,
bez souhlasu svého vedouciho;

slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny;

kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, kniz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, ihned
ohldsit svému vedoucimu nebo prfitomnému pedagogickému pracovnikovi;
plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a povérenych osob vydané v souladu
s prdvnimi predpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitrni rad;

dodrZzovat a fidit se provoznimi fady vyddvanymi jednotlivymi pracovisti DDM,;
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16. UCastnik zdjmoveého vzdéldvdani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé
osoby, nosit a drzet strelné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly
ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci,
které nepotrebuje pri Cinnosti, zodpovidd ucastnik;

17. ve vSech prostordch DDM je zakdzdno kourit, uzivat alkohol a omamné Iatky.
Je také zakdzdno prichdzet na ¢innost DDM pod viivem téchto latek;

18. v pfipadé nemozZnosti zUcastnit se pravidelnych schlizek zdjmového vzdeélavani
(krouzkd), jsou zdkonni zdstupci povinni informovat o této skutecnosti
vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo vedouciho pracovisté;

19. zletili d€astnici jsou povinni oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona
¢.561/2004 Sb. (8kolsky zdkon) a dalsi udaje podstatné pro pribéh zdjmového
vzdeéldvdani nebo bezpecnost ucastnika, véetné v€asného nahldseni jakychkoli
zmén v téchto udgjich.

Clanek 3

ZAKONNIi ZASTUPCI DETIi, ZAKO A STUDENTU - UCASTNIKU ZAJM. VZDELAVANI

1. Zd&konni zdstupci Uc¢astnikd zdjmového vzdéldvani maji prdvo informovat
se o Ucasti a chovdni svého ditéte, Zaka u vedoucich zdjmovych Gtvard nebo
vedoucich pracovnikd.

2. Zdkonni zdstupci mohou vzndset dotazy a pripominky k ¢innosti DDM
vedoucim zdjmovych Utvard, vedoucim pobocek, fediteli DDM nebo jeho
zdstupci a maji pravo se po predchozi domluvé zdcastnit ¢innosti zdjmovych
utvard.

3. DDM vytvdri podminky pro zapojeni Géastnikl se specidlnimi vzdéldvacimi
potfebami s ohledem na jejich individudini potfeby a moznosti DDM. Zdkonny
zdstupce je povinen informovat DDM o zdravotnim omezeni, zdravotnich
obtizich, specidlnich vzdéldvacich potfebdch nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které mohou mit vliv na prébéh zdjmového vzdélavdani nebo
bezpecnost UcCastnika, a to v rozsahu nezbytném pro zqjisténi jeho
bezpecnosti a odpovidajiciho pfistupu pfi zdjmovém vzdéldvani.

4. V pripadé nemoznosti ditéte a zdka zucastnit se pravidelnych schiizek jsou
zdkonni zdstupci povinni informovat o této skutecnosti vedouciho zdjmového
utvaru, vedouciho oddéleni nebo vedouciho pracoviste.

5. Zdkonni zdstupci jsou povinni oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 2 a 3
zdkona 561/2004 Sb. a daléi Udaje, které jsou podstatné pro priabéh
zdjmového vzdéldvani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

6. Zdkonni zdstupci jsou povinni zaplatit Uplatu za zdjmové vzdéldvani
v terminech stanovenych reditelem DDM.
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7. Zdakonny zdstupce nezletilého Ucastnika nebo zletily i¢astnik mize pozdadat
feditele DDM o snizeni uplaty nebo osvobozeni od uUplaty za zdjmove
vzdéldvani za podminek stanovenych § 11 vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdéldavani, ve znéni pozdéjsich predpisl. Skutecnosti rozhodné
pro snizeni uplaty nebo osvobozeni od Uplaty je Zadatel povinen rediteli DDM
dolozit.

8. Nedostavi-li se zdkonny zdstupce nebo jind oprdvnénd osoba k prevzeti
ucastnika vcas, zajisti povereny zaméstnanec DDM dohled nad ucastnikem
a pokusi se kontaktovat zdkonného zdstupce, pripadné dalsi kontaktni
osobu. Nelze-li UCastnika bezpecné predat a kontaktni osoby jsou
dlouhodobé nedostupné, postupuje DDM podle okolnosti ve spoluprdci s
Policii CR, pfipadné& orgdnem socidlné-prdvni ochrany déti.

9. Stiznosti k ¢innosti DDM mohou poddvat ucastnici zdajmového vzdélavani
nebo jejich zdkonni zdstupci prostfednictvim zaméstnancd DDM, pisemné
na adresu sidla organizace nebo elektronicky na e-mail:
zetochova@ddmstrakonice.cz

V pfipadé poddni stiznosti informuje DDM pisatele o vysledku jejiho setreni
do 30 dnl od jejiho prokazatelného dorucéeni, pokud pisatel uvede své jméno,
prijmeni a kontaktni udaje umoznujici zasldni odpovédi.

Clanek 4

PEDAGOGICTi A OSTATNi PRACOVNICI

1. Pedagogicti a ostatni zaméstnanci DDM prichdzeji do prdce slusné
a korektné obleceni (dané obleéeni odpovidd vykondvané &innosti DDM,
napf. sportovni, turistické, spoledenské obleéeni atd.).

2. Vystupuji v0¢i  Ucastniklm  zdjmového vzdéldvdni s porozuménim
a pochopenim, dodrzuji pravidla slusného chovdni a rovného pristupu. Jsou
vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace
jak uc¢astnikim zdjmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zdstupcim.

3. Dodrzuji Vnitini fdd DDM, organizaéni ¥dd, provozni fady pracovist. Ridi
se zdkonikem prdce, pracovnim rddem pro zameéstnance skol a skolskych
zarizeni a dalSimi zdkony a prdvnimi predpisy, které jsou pozadovdny pro
jejich vykon prdce.
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{g}? Cast Il
PROVOZ, VNITRNi REZIM A PRACOVISTE DDM STRAKONICE

Cldnek 5
PRACOVISTE DDM

1. DDM Strakonice ma &tyri pracovisteé:

Q@ DDM Na Ohradé 417, 386 01 Strakonice

@ CEV Podskali 309, 386 01 Strakonice

Q@ DDM Vodiany, Kodddkova 453/2, 389 01 Vodiiany
Q Turistickd zdkladna Zdlesi 63, 387 19 Stachy

2. Nékteré ¢innosti DDM (napfiklad sportovni) probihaji na zdkladé smluvnich
vztah( v jinych zafizenich mést a obci, kde pisobi DDM.

Cldnek 6

PROVOZ DDM

= CELOROCNI PROVOZ

& 7 @ je rozdélen na obdobi kolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné meésice

ORGANIZACE A TERMINY PRAVIDELNE ZAJMOVE CINNOSTI:

e Zahdjeni ¢innosti: Pravidelnd cinnost zdjmovych dtvarl je zahajovdna
v pribéhu mésice zdFi. Vybrané uUtvary zahajuji svou ¢&innost v prvnim
zdrijovém tydnu, ostatni postupné nejpozdéji do konce zdfi. Z organizacnich
dlvodl muize byt zahdjeni ¢innosti nékterych Gtvarl vyjimeéné posunuto
na prvni tyden mésice Fijna. Prihlasovdni ucastnikd na ndsledujici skolni rok
probihd elektronicky a je zpravidla spusténo od mésice Cervence.

e Ukonceni Cinnosti: Prace v zdjmovych utvarech konéi v prvnim pracovnim
tydnu mésice Cervna, nejdrive vSak k 1. 6. daného roku. Pokud zdjmovy Utvar
neprerusi ¢innost o prazdnindch, musi byt zahrnut a schvdlen v pldnu letni
cinnosti.
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—— 3 DENNIi PROVOZ

Provozni doba DDM je stanovena v rozmezi od 7:00 hod. do 21:30 hod., pricemz
konkrétni ¢asovy harmonogram a pracovni doba se fidi specifickymi podminkami
a provoznimi moznostmi jednotlivych pracovist DDM. Pouzivdni prostor nad rdmec
stanovené provozni doby je mozné na zdkladé predchoziho projedndni a schvdleni:

Dopoledni provoz:

Dopoledni provozni doba je vyhrazena pro kondni vyukovych programd,
zdjmovych aktivit pro rodice na materské ¢i rodicovské dovolené, soutézi
a prehlidek pro talentovanou mlddez a vybranych akci uréenych pro verejnost.

Odpoledni provoz:
Odpoledni hodiny jsou vyhrazeny zejména pro pravidelnou ¢innost zdjmovych
utvard a dalsi navazujici aktivity DDM.

Vecerni provoz:

Vecerni hodiny jsou vyhrazeny pro pravidelnou zdjmovou ¢innost DDM a dalsi
navazujici aktivity DDM, pfipadné pro prondjem prostor externim subjektiim
a verejnosti. Prondjem a uzivdni prostor se fidi siednanymi podminkami ndjemni
smlouvy a provoznimi pravidly DDM.

Dozor pf¥i akcich:

Pfi kondni jakékoli organizované akce se ucastnici shromazduji ve vymezenych
prostordch, kde je nad nimi zaji§tén dozor ze strany pracovniki DDM. Vyjimkou
jsou soutéze a prehlidky pro talentovanou mldadez konané v dobé skolniho
vyucovdni - v téchto pfipadech zdijistuji a vykondvaiji pedagogicky dozor nad
zaky doprovdzejici pedagogové z dané skoly, kterd se akce ucastni.

Pfichod na krouzek:
Ucastnici zdjmovych Gtvarl prichdzeji 15 minut prfed zahdjenim cinnosti
a vyCkaji v uréenych prostordach na vyzvednuti vedoucim uUtvaru. V pfipadé

vvvvvv

Pohyb doprovodu v budové:

Rodice a jiny doprovod cekajici na déti jsou povinni zdrzovat se ve vyhrazenych
spoleénych prostordch. Pfitomnost doprovodu pfimo na schizce zdjmového
utvaru je moznd pouze po predchozi dohodé s vedoucim.

Pfeddvani, vyzveddvdni a samostatny odchod nezletilych uéastnika:

ZpUsob prichodu nezletilého Ucastnika na zdjmovou ¢innost a jeho odchodu se
fidi ddaji uvedenymi zdkonnym zdstupcem v prihldsce nebo jiném
prokazatelném sdéleni DDM. Pokud zdkonny zdstupce uvede, ze Gcastnik mize
odchdzet samostatné, mize po skonceni ¢innosti opustit DDM bez doprovodu.
V ostatnich pfipadech je nezletily U¢astnik pfeddn zdkonnému zdstupci nebo
jiné osobé, kterou zdkonny zdstupce k prevzeti urcil. Zdkonny zdstupce
je povinen zgijistit prevzeti ucastnika.

10
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~©’ @: ORGANIZACE LETNi CINNOSTI A PRAZDNINOVEHO PROVOZU
/ | \\ 9

Letni a prdazdninové akce: Hlavni letni tabory a dalsi prdzdninové aktivity
probihaji v mésicich ¢ervenci a srpnu, pficemz organizaéni pripravy zacinaiji
jizv cervnu.

Provoz Turistické zdkladny Zdlesi: Na Turistické zdkladné Zdlesi probihgji
v letnim obdobi pobytoveé letni tdbory organizované DDM Strakonice a ddle
pobytové akce organizované externimi ndjemci na zdkladé smluvnich vztahd.

Provoz pracovist Strakonice a Vodnany: Provoz na pracovisti Strakonice,
Na Ohradé 417 a na pracovisti DDM Vodnany je vtomto obdobi omezen a fidi
se schvdlenym harmonogramem, pldnem cerpdni dovolenych a rozpisem
sluzeb.

Omezeni provozu na odlou¢enych pracovistich: BEhem hlavnich prdzdnin
je provoz na odlou¢enych pracovistich DDM omezen. Konaiji se zde vyhradné
priméstské tdbory a jednordzové akce zahrnuté do schvdleného pldnu letni
¢innosti.

ReZim CEV Podskali: Centrum ekologické vychovy (CEV) Podskali funguje
béhem prdzdnin podle specifického prdzdninového rezimu, ktery piné
zajistuje a organizuje vedouci tohoto strediska.

Zpracovani hodnoceni a statistik: do konce mésice Fijna probihd zpracovadni
celkového hodnoceni za uplynuly Skolni rok a kompletace statistickych udaja,
soubézné s pripravou nového skolniho roku.

Clének 7

VEDENI SKOLNi MATRIKY A DOKUMENTACE DDM

1. Legislativni ramec:
Skolni matrika $kolského zafizeni a daldi povinnd dokumentace DDM jsou
vedeny a uchovdvdny v souladu s § 28 zdkona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdéldavani (Skolsky zdkon),
ve znéni pozdéjSich predpisl, a v souladu s dal$imi prdavnimi predpisy
upravujicimi vedeni, ochranu a archivaci dokumentace.

2. Vedeni $kolni matriky a informaéni systém DOMECEK:
Skolni matrika DDM je vedena pouze elektronicky prostfednictvim informaéniho
systému DOMECEK. Udaje v ni obsaZené jsou prdbézné aktualizovdny
a dopliovdny ajejich zpracovadni probihd v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a vnitfnimi predpisy DDM.

1
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. Odpovédnost za pedagogickou oblast:

Za spravu a metodické fizeni pedagogické oblasti v informacnim systému
DOMECEK odpovidd teditel DDM. Reditel DDM rovnéZ stanovuje rozsah
uzivatelskych oprdvnéni internich zaméstnancl a udéluje jim pfislusnd
pristupovd oprdvneéni.

. UZivatelskd oprdavnéni externich pracovnik:

Vedouci jednotlivych oddéleni a pracovist udéluji externim pracovnikim
specifickd a omezend uzivatelskd oprdvnéni v rozsahu nezbytném pro vykon
jejich éinnosti a odpovidaji za jejich spravné vyuzivani a ochranu udajd.

. Odpovédnost za spravnost udajl:

Pedagogicti pracovnici odpovidaji v rozsahu své pracovni ndplné za rddné
vedeni agendy oddéleni a zdkladni dokumentace v informacnim systému
DOMECEK, zejména za sprdvnost, Uplnost a aktudlnost udajd, které v rdmci své
¢innosti do systému zaddvaiji, schvaluji nebo aktualizuji.

. Kontrola zdpisl a vyuZiti Gdaju:

Vedouci jednotlivych oddéleni a pracovist pribézné kontroluji sprdvnost
a Uplnost zdpist v denicich zdjmovych Gtvarl vedenych v informacnim systému
DOMECEK. Udaje uvedené v denicich slouzi jako podklad pro zpracovdni
podkladd k odménovdni externich pracovnikd a pro zpracovdni hodnoceni
cinnosti oddéleni za uplynuly Skolni rok.

Ekonomickd agenda:

Ekonomickou agendu vedenou v informa&nim systému DOMECEK, zejména
evidenci predpist, plateb a vratek, spravuji a kontroluji pracovnice
ekonomického oddéleni DDM. Za sprdavnost a aktudlnost ekonomickych udajd
odpovidaiji v rozsahu své pracovni ndplné.

. Listinnd dokumentace

Listinnd dokumentace souvisejici s ¢innosti jednotlivych pracovist a pobocek
je po ukonceni prislusného skolniho roku preddvdna k ulozeni na urcené
centrdlni pracovisté DDM Strakonice, prfipadné je ukldddna na prislusném
pracovisti podle charakteru dokumentu a stanovenych pravidel.

. Archivace a skartace

Ukladddni, evidence, archivace a skartace dokumentace DDM, vcetné
dokumentace vedené v elektronické podobé, se Fidi platnym Spisovym
a skartacnim fadem DDM a prisluSnymi pravnimi predpisy.

Ochrana udaja:

Pfistup ke skolni matrice a dals§im Gdajim vedenym v informacnim systému
DOMECEK maji pouze zaméstnanci a dal$i oprdvnéné osoby v rozsahu
nezbytném pro pInéni jejich pracovnich nebo smluvnich povinnosti. Uzivatelé
jsou povinni chrdnit své pristupové udaje a naklddat s udaji sSkolni matriky
v souladu s platnymi prdvnimi predpisy a vnitfnimi predpisy DDM.
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Cldnek 8
ZPUSOB PRIHLASOVANI DO VSECH FOREM ZAJMOVEHO VZDELAVANI

A UKONCENI CINNOSTI NA ZAJMOVEM VZDELAVANI

M Pfihlasovani

do vSech forem zdjmového vzdélavani, zejména zdjmovych Utvarl, kurzd, taborl
a akci, probihd elektronicky prostrednictvim klientského centra informacéniho
systému DOMECEK na adrese ddmstrakonice.iddm.cz nebo prostfednictvim
webovych stranek DDM www.ddmstrakonice.cz a www.ddmvodnany.cz.

M Elektronickad prihlaska
je fadné podana okamzikem jejiho odeslani prostrednictvim informacniho systému
DOMECEK z uzivatelského uctu zadatele.

M Poddnim elektronickeé prihlasky a jejim pfijetim ze strany DDM
dochdzi k uzavreni smluvniho vztahu. U nezletilych G¢astnikl poddva prihlasku jejich
zdkonny zdstupce.

M Ochrana osobnich udajl

Poddnim elektronické prihlasky bere zadatel, pripadné jeho zdkonny zdstupce,
na védomi zpracovdni poskytnutych osobnich Udaji DDM v rozsahu nezbytném
pro vedeni skolni matriky, plnéni prdvnich povinnosti a plnéni smluvniho vztahu.
Zpracovdni osobnich Udajd probihd v souladu s platnymi prdvnimi predpisy,
zejména s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajd (GDPR). Informace
o zpracovdni osobnich udajl jsou zverejnény na webovych strdnkdch DDM
a v informaénim systému DOMECEK.

M Nedostupnost internetu

Zadateli, ktery nemd pristup k internetu, méize byt po predchozi dohodé
umoznéno provest elektronické prihldseni pfimo na pracovisti DDM. Tisténé
prihlasky se neprijimaiji.

M Ukonceni uCasti
UCast na zdjmovém vzdélavani v pribéhu skolniho roku mize byt ukoncena:

1. na zdkladé pisemné zddosti Ucastnika, u nezletilého ucastnika na zdkladé
Zzadosti jeho zdkonného zdstupce;

2. pri opakovaném nebo zdvazném porusovdni povinnosti stanovenych
pravnimi pfedpisy nebo vnitfnim fddem DDM; u zdka nebo studenta muize
Feditel postupovat podle § 30 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisy;

3. zjiného zdvazného dlvodu na strané Ucastnika, a to na zdakladé
odlvodnéného rozhodnuti feditele DDM.
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Clanek 9

STORNO POPLATKY A VRACENI UPLATY

1. STORNO PODMINKY - PRAVIDELNA ZAJMOVA CINNOST

Pri pred¢asném ukonceni Ucasti v pravidelné zdjmové Cinnosti ze strany ucastnika
se uhrazend uplata zpravidla nevraci. O vrdceni Uplaty nebo jeji pomérné ¢cdsti lze
pozddat zejména z dlvodu dlouhodobého onemocnéni nebo Urazu uUcastnika,
zmény bydlisté znemoznujici dalsi Ucast nebo z jiného zdvazného dlvodu. Divod
musi byt na pozdddni dolozen. O vysi pfipadné vratky rozhoduje feditel DDM
s ohledem na dobu Ucasti a skutec¢né vynalozené ndaklady.

2. STORNO PODMINKY - JEDNORAZOVE AKCE

Pri odhldaseni z jednordzové akce se vyse storno poplatku stanovuje podle terminu
odhldseni ucastnika z akce a pocitd se z celkové ceny akce. Pokud byla cena akce
jiz uhrazena, vraci DDM ucastnikovi ¢dstku odpovidaijici rozdilu mezi uhrazenou
Cdastkou a stanovenym storno poplatkem. Pokud uhrada akce dosud nebyla
provedena, je ucastnik, pfipadné jeho zdkonny zdstupce, povinen uhradit DDM
storno poplatek ve vysi stanovené podle téchto podminek:

pfi odhldseni vice nez 15 kalenddrnich dnd pred zahdjenim akce - vraci
se 100 % uhrazené cdstky, storno poplatek je O %

odhldseni 14 az 5 kalenddrnich dni pred zahdjenim akce - vraci se 70 %
uhrazené cdastky, pozadovdna uhrada storno poplatku ve vysi 30 %

4 kalenddini dny a méné pred zahdjenim akce — uhrazend ¢dstka se
nevraci. Pozadovdna uhrada storno poplatku ve vysi 100 %.

odhldseni v den zahdjeni nebo neucast na akci - uhrazend cdstka

se nevraci. Je pozadovdna uhrada storno poplatku ve vysi 100 %

Ndhradnik za prihldseného ucastnika - vraci se 100% uhrazené cdstky

Zdravotni dlvody - vraci se 70% uhrazené ¢dstky, Uhrada storno
poplatku ve vysi 30 %

%@D{ﬂmmm@@ﬂ

e Zdravotni divody
V pfipadé, Ze ucastnik nemlze byt pritomen na akci, zdlvodu zdvazného
zdravotniho stavu trvajiciho po celou dobu jejiho kondni, vraci se 70 %
z uhrazené &dstky (bez ohledu na termin odhldseni). Podminkou je predlozZeni
lékarského potvrzeni, které zdravotni stav jednoznacné dokladd.

e Ndhradnik
Pokud za odhldseného ucastnika nastoupi jiny ucastnik a DDM jeho ucast
pfedem schvdli, vraci se plvodné prihldsenému Ucastnikovi 100 % uhrazené
cdstky, bez ohledu na termin odhldseni.

14



VNITRNi RAD

Strakonice

¢ Neucast na akci bez predchoziho odhldseni
Pokud se ucastnik akce nezucastni a jeho prihlaska nebyla predem rddné
zrusena, nevznikd ndrok na vrdceni uhrazené ¢dstky.

e Zruseni akce nebo kurzu ze strany DDM
V pripadé zruseni akce ze strany DDM se ucastnikovi vraci 100 % uhrazené
cdstky, pokud neni s U¢astnikem dohodnuta jind odpovidajici forma ndhrady.

e ZpUsob odhldseni a Zddost o vrdceni platby za jednordzovou akci nebo kurz
Odhldseni zjednordzové akce a zddost o vrdceni uhrazené Cdstky poddvad
ucastnik, unezletilého ucastnika jeho zdkonny zdstupce, prostrednictvim
klientského centra v informaénim systému DOMECEK - moznosti pfihlasky->
zadost o vratku. Pro urceni vyse vratky nebo storno poplatku je rozhoduijici den,
kdy bylo odhldseni DDM prokazatelné doruceno.

3. STORNO PODMINKY - LETNi TABORY (POBYTOVE, PRIMESTSKE)

Vyse storno poplatku je stanovena podle terminu odhldaseni ucastnika z tdabora
a pocitd se z celkové ceny tdbora. Pokud byla cena tdbora jiz uhrazena, vraci DDM
ucastnikovi ¢dstku odpovidajici rozdilu mezi uhrazenou cenou a stanovenym storno
poplatkem. Pokud cena tdbora dosud uhrazena nebyla, je Ucastnik, pfipadné jeho
zdkonny zdstupce, povinen uhradit DDM storno poplatek ve vysi stanovené podle
téchto podminek:

e Bezplatné obdobi pro zruseni prihlasky:
S ohledem na moznost prihldSeni na letni tdbory jiz od ledna daného roku DDM
umoznuje zrusit prihlasku bez storno poplatku v obdobi od ledna do 31. brezna
daného roku. Pfi odhldseni v tomto obdobi je storno poplatek 0%

e Odhldseni z tabora pred jeho zahdjenim
Pfi odhldseni ucastnika od 1. dubna se vyse storno poplatku fidi terminem
doruceni ozndmeni o odhldseni DDM prostrednictvim klientského centra:

@ od ledna do 31. brezna - storno 0 %

od 1. dubna do 30. kalenddrniho dne pred zahdjenim tdbora - vraci se
75 % uhrazené Cdstky nebo je uctovdno storno 25 % z ceny tdbora

29 az 15 kalenddrnich dni pred zahdjenim tdbora - vraci se 50 %
uhrazené Cdstky nebo je uctovdano storno 50 % z ceny tdbora

14 az 7 kalenddrnich dni pred zahdjenim tdbora - vraci se 25 % uhrazené
Cdstky nebo je uctovdano storno 75 % z ceny tdbora

6 kalenddrnich dni a méné pred zahdjenim tdbora

- uhrazend ¢dstka se nevraci.

Ndhradnik za prihldaseného ucastnika - vraci se 100% uhrazené cdastky

Zdravotni dlvody - vraci se 70% uhrazené ¢dstky uhrada storno
poplatku ve vysi 30 %

%@MIMIMM
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e Zdravotni dlvody
V pfipadé, ze Ucastnik nemlze byt pfitomen na tdbore z dlvodu zdvazného
zdravotniho stavu trvajiciho po celou dobu jeho kondni, vraci se 70 % z uhrazené
¢astky (bez ohledu na termin odhldseni). Podminkou je predlozeni lékafského
potvrzeni, které tuto skutecnost jednoznacné dokladda.

e Ndhradnik
Pokud za odhldseného ucastnika nastoupi jiny ucastnik a DDM jeho ucast
predem schvdli, vraci se pavodné prihldsenému Ucastnikovi 100 % uhrazené
cdstky, bez ohledu na termin odhldseni.

e Predcasné ukoncéeni Ucasti na pobytovém Ci pfiméstském tabore
Pfi pfedéasném ukoncéeni Ucasti na tdbore zjakychkoliv ddvodld na strané
Uéastnika (napf. nemoc, Uraz, zddost zdkonného zdstupce &i jiné osobni
ddvody) nevznikd ndrok na vrdceni Ucastnického poplatku ani jeho pomérné
Casti.

e Neucast bez predchoziho odhldseni
Pokud uUcastnik na tdbor nenastoupi a jeho prihldska nebyla predem radné
zruSena, nevznikd ndrok na vrdceni uhrazené cdstky, s vyjimkou pripadu
zdravotnich dtvodd.

e ZrusSeni tdbora ze strany DDM
V pfipadé zruseni tdbora ze strany DDM se ucastnikovi vraci 100 % uhrazené
castky, pokud neni s u¢astnikem dohodnuta jind odpovidajici forma ndhrady.

e ZpUsob odhl&Seni a Zddost o vrdceni platby
Odhldseni z tdbora a Zzddost o vrdceni uhrazené Cdstky poddvd ucastnik,
u nezletilého ucastnika jeho zdkonny zdstupce, prostrednictvim klientského
centra v informaénim systému DOMECEK - moZnosti prihlasky> Zddost
ovratku. Pro urceni vySe vratky je rozhoduijici den, kdy bylo odhldseni DDM
prokazatelné doruceno.

4. STORNO PODMINKY AKCi A TABORU - INFORMOVANOST, ODSOUHLASENI

M Storno podminky jsou soucdsti prihldsky na tdbor &i akci. PInolety ucastnik
nebo zdkonny zdstupce nezletilého Ucastnika jejich odsouhlasenim pfi poddni
prihldsky potvrzuje, Ze se s nimi sezndmil a souhlasi s jejich znénim.

M Konkrétni storno podminky, véetné prislusnych termini a vySe pfipadnych
storno poplatkd, jsou uvedeny u kazdé akce ¢i tdbora na webovych strankdach
poradatele, kde jsou rovnéz k dispozici ke stazeni. Rekapitulace storno
podminek je zdroven soucdsti potvrzovaciho e-mailu o prijeti prihlasky.
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Cast V.
OCHRANA ZDRAVi A BEZPECNOSTI, OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Cldnek 10
POVINNOSTI UCASTNIK0O ZAJMOVEHO VZDELAVANI

1. Zameéstnanci DDM absolvuji Skoleni BOZP a PO v rozsahu stanoveném prdavnimi
predpisy. Vedouci zdjmovych uUtvard ucastniky prokazatelné sezndmi s pravidly
bezpecnosti a pozdrni ochrany vztahujici se kdané c&innosti a prostordm,
ve kterych Cinnost probihd.

2. Pracovnici DDM dodrzuji pfi prdci bezpecnostni a zdravotni predpisy a kontroluji
jejich dodrzovdni externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti navstévuijici
zarizeni.

3. Ugastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich
ucastnikd.

4. Kazdy uraz, poranéni i nehodu, k niz dojde béhem Cinnosti, jsou u€astniciihned
povinni ohldsit vedoucimu pracovnikovi.

5. Podle povahy a zdvaznosti Urazu zajisti vedouci zdjmového utvaru, pedagogicky
pracovnik nebo jiny zaméstnanec DDM zranénému ucastnikovi poskytnuti prvni
pomoci, pfipadné lékarské osetreni, a zajisti evidenci Urazu v souladu s ¢ldnkem
12 tohoto vnitfniho rfadu.

6. U&astnik zdjmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo
jiného pedagoga DDM na jakékoliv projevy Sikanovadni.

7. Ve vSech zarizenich DDM je zakdzdno pozivat alkoholické a jiné omamné Idatky.
Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho
nebo jakéhokoliv zaméstnance DDM.

8. Ucebny se zbezpecnostnich divodl vétraji pouze za pritomnosti dospélé
osoby. Zdrzovat se u otevieného okna zplsobem, ktery by mohl ohrozit jejich
bezpecnost.
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9. Détem a zdkdm je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi
a elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

10. Po ukonceni ¢innosti si kazdy ucastnik uklidi své pracovisté a jeho okoli.

11. Je zakdzdno presouvat ndbytek a vybaveni kluboven, jakymkoliv zpGsobem nicit
vybaveni DDM Strakonice a spole¢ny majetek.

Cldnek 11
OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY

DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. DDM zajistuje bezpecné a podnétné prostredi pro zdjmové vzdéldvdni a vytvari
podminky pro predchdzeni vSem formdm rizikového chovdni. Prevence
rizikového chovdni je nedilnou soucdsti vychovné-vzdéldvaci Cinnosti. V rdmci
skolniho vzdéldvaciho programu jsou Uucastnici zdjmového vzdéldvani
primérené svému véku a schopnostem seznamovdni s riziky spojenymi zejména
s uzivanim ndvykovych ldtek, rizikovym chovdnim v digitdlnim prostredi,
hazardnim hranim, vandalismem, kriminalitou a dalsimi formami rizikového
chovdni. Soucasné jsou vedeni ke zdravému Zivotnimu stylu.

2. Vrdmci prevence pred projevy diskriminace, neprdtelstvi a ndsili provadi
pedagogicti pracovnici DDM monitoring vztahl mezi détmi v zdjmovych
utvarech s cilem resit pripadné deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich
pocdtcich, a to ve spoluprdci se zdkonnymi zdstupci, pripadné za pomoci
Skolskych poradenskych zarizeni. DDM uplatriuje preventivni opatreni
zamérend zejména na:

M podporu vzdjemného respektu, tolerance a spoluprdce mezi ucastniky,
M rozvoj socidlnich a komunikaénich dovednosti,

M posilovdni odpovédnosti za vlastni chovdni a bezpec€nost,

M vytvdreni pfiznivého socidlniho klimatu v zdjmovych uUtvarech,

M informovadni U¢astnikl o zdsaddch bezpeéného a odpovédného chovani

3. Zarizikové chovdni se povazuje zejména:

» Sikana, kybersikana a jakdkoli forma fyzického, psychického nebo verbdiniho
ndsili, vyhrozovdni, vydirdni, ponizovdni, obtézovdni ¢&i jiného nevhodného
jedndni vici u¢astnikiim nebo zaméstnancim DDM,;

» projevy diskriminace, rasismu, xenofobie, extremismu, intolerance, nendvisti
nebo jiné formy poniZzovdni ¢i znevazovdni druhych osob;

>
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» uzivdani, drzeni, distribuce nebo propagace alkoholu, tabdkovych
a nikotinovych vyrobkd, elektronickych cigaret a jinych vyrobkd uréenych
k vapovdni, zahfivanych tabdkovych vyrobkd, nikotinovych sackd, omamnych
a psychotropnich latek a dalsich ndvykovych nebo psychoaktivnich Idtek
avyrobkd, zejména vyrobkl obsahujicich kratom, CBD a jiné latky
s psychoaktivnimi uc€inky, a to v prostordch DDM a pfi c¢innostech
organizovanych DDM;

» prindSeni, drzeni nebo pouzivani zbrani, pyrotechniky nebo jinych
nebezpeénych predmétd a ldatek, které mohou ohrozit zdravi nebo
bezpecnost osob ¢i poskodit majetek;

» vandalismus a umyslné poskozovdni, niceni nebo zneuzivani majetku DDM
nebo majetku jinych osob;

» krdadeze, neoprdvnéné uzivani ciziho majetku a jiné protiprdavni jednani;

» pofizovdni, uchovdvdni nebo zverejiiovdni obrazovych, zvukovych
¢i audiovizudlnich zdznaml jinych osob bez jejich souhlasu, pokud tim
dochdzi k zdsahu do jejich prav, soukromi nebo distojnosti;

> zneuzivdni osobnich Udajl, Gctd, pristupovych Gdajd nebo jinych
identifika¢nich Udajd jinych osob;

> rizikové chovdni v digitdlnim prostredi, zejména obtéZovdni, vyhrozovani,
zesmésnovani, Sireni ponizujiciho nebo nepravdivého obsahu a jiné formy
nevhodného jedndni prostfednictvim informacnich a komunikacnich
technologii;

> jakékolijedndni, které mize ohrozit zivot, zdravi, bezpecnost nebo dlstojnost
UCastnikd, zaméstnancG DDM nebo jinych osob, jedndni sméfujici
k sebeposkozovdni nebo ohrozovdni vlastniho zdravi &i zivota;

» Ucast na cinnosti DDM pod vlivem alkoholu, omamnych, psychotropnich nebo
jinych ndvykovych latek;

» provozovdni nebo propagace hazardnich her a jinych obdobnych Cinnosti
v prostordch DDM nebo pfi ¢innostech organizovanych DDM

4. Pedagogicti pracovnici DDM sleduji vztahy mezi ucastniky, podporuji pozitivni
klima vzdjmovych Uutvarech a pfi zjisténi rizikového chovadni pfijimaji
bezodkladné opatfeni k ochrané uUcastnikl. Postupuji v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, metodickymi doporuc¢enimi Ministerstva skolstvi, mlddeze
a télovychovy a vnitfnimi predpisy DDM.

5. Pfi feSeni zdvazinych pfipadl rizikového chovani DDM  spolupracuje
se zakonnymi zdstupci nezletilych Gcastnikl, Skolskymi poradenskymi
zarizenimi, orgdnem socidlné-prdvni ochrany déti, pfipadné dalSimi institucemi.

6. Poruseni ustanoveni tohoto ¢lanku mizZe byt dGvodem k prijeti vychovnych
a organizacnich opatreni v rozsahu stanoveném vnitfnim frddem DDM, véetné
podminéného nebo predcasného ukonceni Ucasti na zdjmovém vzdéldvani,
pokud je to nezbytné k zajisténi bezpecnosti ostatnich ucastnikd nebo ochrané
majetku DDM.
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Clanek 12

EVIDENCE URAZU

1. Evidence Urazi

V knize Urazd se eviduji vSechny Urazy uc¢astnikd vzniklé pfi ¢innostech DDM nebo
v pfimé souvislosti s nimi, a to bez ohledu na jejich zdvaznost. Zdpis provadi
zaméstnanec DDM, ktery v dobé urazu vykondval nad ucastnikem dohled,
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do konce vyucovaciho dne ndsledujiciho
po dni, kdy se DDM o urazu dozvédélo.

2. Zdpis Urazu

Zdpis do knihy Urazl provadi zaméstnanec DDM, ktery v dobé vzniku urazu
vykondval nad uUcastnikem dohled. Pokud je Uraz ozndmen dodatecné, zdpis
provede zameéstnanec, ktery v dobé vzniku drazu vykondval dohled, pfipadné jiny
zaméstnanec uréeny vedoucim pracovnikem.

3. Zqjisténi prvni pomoci

Zameéstnanec, ktery je pritomen vzniku Urazu, zqjisti podle povahy a zdvaznosti
urazu poskytnuti prvni pomoci, pripadné privoldni zdravotnické zdchranné sluzby.
O vzniku drazu bezodkladné informuje prislusného vedouciho pracovnika.

4. Informovani zdkonného zdstupce

O Urazu nezletilého Ucastnika informuje DDM bez zbyte¢ného odkladu jeho
zdkonného zdstupce. V pripadé potreby zajisti DDM preddni nezletilého
ucastnika zakonnému zdstupci nebo jeho prevzeti zdravotnickym zarizenim.

5. Zdznam o Urazu

O uUrazu, u néhoz to stanovi platné prdvni predpisy, se vyhotovi zdznam o urazu.
Zdznam se vyhotovuje rovnéz na zddost oprdvnéné osoby, pokud to prdvni
predpisy umoznuji. Jedno vyhotoveni zaznamu obdrzi zletily ucastnik, pripadné
zdkonny zdstupce nezletilého ucastnika.

6. Oznamovaci povinnosti

V pripadech stanovenych platnymi prdavnimi predpisy zajisti DDM ozndmeni Urazu
pFislusnym orgdnlm a institucim a spini dalsi souvisejici povinnosti.

7. Dokumentace Urazl

Dokumentace souvisejici s Urazy, zejména kniha Urazd, zdznamy o Urazech a dalsi
souvisejici dokumenty, se vedou, uklddaji a uchovdvaji v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a Spisovym a skarta¢nim frddem DDM.

8. Ochrana osobnich udaji

Osobni udaje obsazené v dokumentaci o Urazech jsou zpracovdvdny pouze
vrozsahu nezbytném pro evidenci, feSeni a dokumentaci Urazl a pro plnéni
povinnosti stanovenych prdvnimi predpisy.

9. Vyhodnocovdani trazl

DDM prabézné sleduje a vyhodnocuje evidované urazy s cilem predchdzet jejich
opakovdni a pfijimat odpovidajici preventivni a organizacni opatreni.
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Cdast V.
PODMINKY ZACHAZENI S OSOBNiIM A SVERENYM MAJETKEM

Cldnek 13
INTERNI A EXTERNi ZAMESTNANCI DDM

PEDAGOGOVE VOLNEHO CASU VYKONAVAJICi PEDAGOGICKOU CINNOST

1. Kazdy zameéstnanec DDM odpovidd v rozsahu své pracovni ndplné za rddné
uzivani, ochranu a evidenci majetku, inventdre a odbornych pomdcek, které mu byly
svéreny. Sveéreny majetek je zaméstnanec povinen pouzivat Setrné, hospoddrné
a pouze k ucelu, ke kterému je urcen.

2. Inventarizace majetku DDM se provddi v souladu s platnymi prdvnimi predpisy
a vnitfnimi predpisy DDM.

3. Pouzivdani soukromého majetku zaméstnanct pfi ¢innosti DDM je mozné pouze
po predchozim souhlasu reditele DDM nebo vedouciho pfrislusného pracovisté
¢i oddéleni. Za soukromy majetek zaméstnancl DDM neprebird odpovédnost,
pokud nebyl prevzat do uschovy nebo nebylo dohodnuto jinak.

4. Zameéstnanci jsou povinni udrzovat porddek a Cistotu na svém pracovisti
av prostordch, které jim byly svéfeny, a po skonceni Cinnosti uvést vyuzivané
prostory do Fddného stavu. Ndbytek a vybaveni se vraceji na plvodni misto; jeho
premistovdni je mozné pouze po dohodé s vedoucim prislusného pracoviste.

5. Po skonceni prdce nebo Cinnosti jsou zaméstnanci povinni uzamknout vSechny
mistnosti, skfiné a dalsi zabezpecené prostory a uzavrit okna. Zameéstnanec, ktery
opousti budovu nebo aredl jako posledni, je povinen zkontrolovat jejich zabezpeceni
a zajistit Fddné uzamceni budovy a aredlu.

6. Prondjem prostor DDM schvaluje feditel DDM. Uzivdni prostor externimi subjekty
se ridi sjednanymi podminkami ndjemni smlouvy a provoznimi pravidly DDM.

7. PUjcovani nebo preddvdani majetku a inventdre DDM tretim osobdm je mozné
pouze se souhlasem feditele DDM nebo povéreného vedouciho pracovnika a musi
byt Fadné evidovdno vcetné osoby, které byl majetek zapijcen, predmétu zapljcky
a terminu jeho vrdceni.
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8. Zjisténé zdvady, poskozeni, ztrdtu nebo jiné skute€nosti ohrozujici majetek DDM
je zameéstnanec povinen neprodlené ozndmit prisluSnému vedoucimu pracovnikovi
a podle stanoveného postupu je zaznamenat do evidence zdvad.

9. Klice a dalsi prostredky umoznujici vstup do prostor DDM jsou svérovdny pouze
oprdvnénym osobdm a jejich prevzeti a preddni se eviduje. Zaméstnanec, kterému
byly klice svéreny, odpovidd za jejich ochranu a nesmi je bez souhlasu DDM preddvat
jiné osobé.

10. Externi pracovnici jsou povinni dodrzovat pravidla pro ochranu a uzivdani majetku
DDM a odpovidaji za faddné uzivdni prostor, vybaveni a pomucek, které jim byly
v souvislosti s vykonem jejich Cinnosti svéreny.

Cldnek 14
UCASTNICI ZAJMOVEHO VZDELAVANI A DALSICH CINNOSTI DDM

(DETI, ZACI, STUDENTI, DOSPELE OSOBY)

1. U&astnici zdjmového vzdéldvdni a daldich aktivit DDM odpovidaji za své osobni
véci, zejména penize, cennosti, mobilni telefony, elektronickd zarizeni a dalsi
cenné predméty, které si prinesou do prostor DDM. Doporuduje se, aby do DDM
nenosili predméty, které nejsou pro Ucast na Cinnosti nezbytné.

2. DDM odpovidd za osobni véci Ucastnikl v rozsahu stanoveném platnymi
pravnimi predpisy. Za véci prevzaté do uschovy odpovidd DDM v souladu
s pfislusnymi pravnimi predpisy.

3. Ugastnici jsou povinni béhem zdjmového vzdéldvdni a dalsich aktivit DDM fddné
pecovat o svérené pomucky, vybaveni a dalsi majetek DDM, udrZzovat pracovni
misto a vyuzivané prostory v porddku a Cistoté a predchdzet jejich poskozeni
nebo ztraté.

4. Kazdy ucastnik je povinen bezodkladné ozndmit zameéstnanci DDM zjisténou
zdvadu, poskozeni nebo ztratu majetku DDM ¢i jiné skutecnosti, které mohou
vést k jeho poskozeni nebo ohrozeni bezpecnosti.

5. Umysiné nebo z nedbalosti zplsobenou $kodu na majetku DDM nebo
na majetku jiné osoby je povinen nahradit ten, kdo za jeji vznik odpovidd,
pripadné jeho zdkonny zdstupce, v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

6. Uastnici jsou povinni $etrné zachdzet s vypUjéenou literaturou, uéebnimi
a zdjmovymi pomdickami, vybavenim a materidlem a pouzivat je pouze
k urcenému ucelu.

7. Ulastnici zdjmového vzdéldvdni a dalsich aktivit DDM jsou povinni dodrzovat
prislusné provozni rady jednotlivych pracovist, provoznich prostor a kluboven
a Fidit se pokyny zaméstnanct DDM.
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Cdst VI.

Kontrolni, hospitacni a hodnotici ¢innost

Cldnek 15
HOSPITACNI A KONTROLNI CINNOST

1. Hospitacni Cinnost slouzi k internimu sledovadni a zvysovadni kvality zdjmového
vzdéldvdni, evaluaci pedagogické prdce, poskytovdni metodické podpory
internim i externim pedagogdim volného éasu (vedoucim krouzkd, kurz).

2. K provdadéni hospitaci a kontrolni ¢innosti v zdjmovych Utvarech (krouzcich,
kurzech) jsou oprdavnéni:

feditel DDM nebo zdstupce reditele,

vedouci pedagogicti pracovnici v rozsahu své plsobnosti,

povéreni metodici nebo uvddéjici pedagogové

(v pfipadé metodické podpory za&inajicim kolegiim),

externi kontrolni orgdny (napt. Ceskd skolni inspekce, zdstupci
zfizovatele) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

3. Prava a povinnosti hospitujiciho:

Hospitujici vstupuje do zdjmového utvaru véas pred jeho zahdjenim,
prfipadné ve vymezeném case tak, aby nenarusil plynuly chod
a organizaci ¢innosti.

Hospitujici nijak nezasahuje do pribéhu samotné schiizky zdjmového
utvaru, pokud nedojde k ohrozeni zivota, zdravi nebo bezpecnosti
ucastnika.

O pribéhu hospitace zpracuje hospitujici pisemny zdznam (hospitacéni
zdznam).

Hospitujici je povinen srozumitelné sezndmit pedagoga s vysledky
hospitace, poskytnout mu konstruktivni zpétnou vazbu a prostor
k vyjadreni.

4. Povinnosti vedouciho zdajmového utvaru:

Pedagogicky pracovnik/vedouci krouzku je povinen umoznit oprdvnéné
osobé vstup na schiizku zdjmového Utvaru a vykon hospitace.

Na vyzdaddni hospitujiciho predlozi vedouci krouzku pedagogickou
dokumentaci (zejména denik zdjmového Utvaru, schvdleny pldn prdce,
pfipadné prehled dochdzky).

23



VNITRNi RAD

Strakonice

e Po skonceni hospitace se vedouci krouzku zucastni pohospitacniho
pohovoru. Md prdvo se k vysledkim hospitace vyjadrit a podat pisemné
stanovisko, které bude priloZzeno k hospita¢nimu zdznamu.

5. Ndvstévy tretich osob (rodice a vefejnost):

1.

e U&ast zdkonnych zdstupct nebo jinych tfetich osob na schiizkdch
zdjmového Utvaru je moznd pouze po predchozi domluvé s vedoucim
krouzku a se souhlasem vedeni DDM (nap¥. v rdmci ukdzkovych hodin,
besidek apod.).

C Volny (neohld$eny) pfistup tfetich osob do prostor, kde probihd pfimd préce
s détmi, je z bezpecnostnich a organizaénich divodi zakdzan.

@

Clanek 16

PODMINKY ZAVERECNEHO HODNOCENI V PRAVIDELNE ZAJMOVE CINNOSTI

DUm déti a mlddeZze poskytuje zdjmové vzdéldvani podle § 111 zdkona
¢.561/2004 Sb., Skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich predpis.

Formy zdjmového vzdéldvdni jsou vymezeny v § 2 vyhldsky &. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdéldvani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pravidelnd zdjmovd, vychovnd, rekreacni nebo vzdéldvaci cinnost podle
§2odst. 1 pism. a) vyhlasky & 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdéldvani, je
organizovdna zejména v zdjmovych utvarech (krouZcich a kurzech). Délka
jednotlivych schizek je stanovena podle charakteru a zaméreni cinnosti
zpravidla na 45, 60, 90, 120 nebo 150 minut. Cinnost zdjmového Gtvaru je na
konci Skolniho roku uzaviena celoro¢nim zhodnocenim jeho Ccinnosti.
Uéastnikovi této formy zdjmového vzdéldvdni, ktery svou pravidelnou
dochdzkou a aktivnim pristupem k Cinnosti zdjmového utvaru prokdze ziskdni
odpovidajicich védomosti a dovednosti v dané oblasti zdjmového vzdéldvani,
mUze byt na jeho zddost na konci kolniho roku vyddno Osvédéeni o absolvovani
zdjmového utvaru. Pfi hodnoceni lze prihlédnout zejména k ucasti na soutézich
a soustfedénich, plnéni zadanych udkoll, aktivité a celkovému pfistupu
ucastnika k ¢innosti
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zdjmového utvaru. Dalsimi vystupy z Ucasti na soutézich a dalSich aktivitdch
mohou byt zejména diplomy, Cestnd uzndni a ucastnické listy. Uvedené
dokumenty mohou byt soucdsti osobniho portfolia u¢astnika a mohou slouzit
k dolozeni jeho aktivit, ziskanych védomosti, dovednosti a zkusenosti, napriklad
pfi dalsim vzdélavani.

Zavérecnad ustanoveni

1.

Ustanoveni tohoto vnitfniho fddu jsou zdvaznd pro vSechny zaméstnance
DDM avrozsahu stanoveném prdvnimi predpisy se vztahuji rovnéz
na ucastniky zdjmového vzdéldvdni a jejich zdkonné zdstupce.

Zameéstnanci jsou s obsahem tohoto vnitfniho fddu prokazatelné
sezndmeni pfi vzniku pracovnéprdvniho vztahu a pfi kazdé jeho aktualizaci.
Vnitfni fad je Ucastnikdm zdjmového vzdéldvdani a jejich zdkonnym
zdstupclm zpfistupnén zplsobem umoznujicim ddlkovy pfistup a sou¢asné
je k nahlédnuti ve vstupnich prostorach budov Domu déti a mlddeze
Strakonice, v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., §kolsky zdkon, ve znéni
pozdéjsich predpisC.

Ve vécech neupravenych timto vnitfnim fddem se postupuje podle
pfislusnych prdvnich predpisl, zejména skolského zdkona, zdkoniku prdce

a souvisejicich provdadécich prdvnich predpisu.

Kontrolou dodrzovdni Vnitfniho Fadu DDM Strakonice jsou povéreni vedouci
jednotlivych pracovist.

Tento vnitini Fad nabyvad ucinnosti dnem 1.9.2026

Dnem nabyti ucinnosti tohoto vnitfniho Fadu se zrusuje vnitfni Fdd DDM
ze dne 19.1.2023, véetné vSech jeho dodatkd

Ve Strakonicich dne 31.8.2026 Lukdas Schovanec, Bc.
feditel DDM Strakonice
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